
 پژوهشی طرحهای گزارش نهایی نحوه تکمیل سرفصل

 مقدمه

ی هاطرح نهایی گزارش ارائه و تنظیم تدوین، در هماهنگی ایجاد هدف با حاضر دستورالعمل

 باشد روشن محتوایی و منطقی توالی منظم، ساختاری دارای باید گزارش. است شده تهیه پژوهشی

ا، محدودیتی از هدر تدوین گزارش .کند ارائه مستند و دقیق صورتبه را پژوهش اصلی اطلاعات و

ضروری به جهت هماهنگی و یكپارچگی، لازم است موارد زیر لذا، نظر تعداد صفحات وجود  ندارد. 

 :است

 

 آراییالف( ضوابط کلی نگارش و صفحه

  گزارش باMicrosoft Word  یک فایل با نام انگلیسی  صورت یكپارچه در قالببهتایپ شود

، سطرهای فهرست PDFتحویل شود و در  PDFو  Word. فایل نهایی در دو قالب گرددوین تد

 ( باشند.Hyperlinkمندرجات پیوندپذیر )

  اندازه صفحهA4 مترسانتی ۲.۵و چپ  ۳.۵، راست ۲.۵، پایین ۳بالا  به صورت، هاو حاشیه 

 یا کادر قرار نگیرد. Text boxهیچ بخشی از متن یا عناوین درون  باشد و

  ویژه جنس و گونه( به صورت اسامی علمی )به اندازه حروف مطابق جدول زیر باشد وقلم و

Italic .تایپ شود 

 (Times New Romanلاتین ) (B Nazaninفارسی ) عنصر

ها و ها )مقدمه، مواد و روشعنوان سرفصل

…) 
 14 Bold (Boldضخیم ) ۱۶

 13 Bold (Boldضخیم ) ۱۵ (۱-۱)مانند ای زیرعنوان دوشماره

 12 Bold (Boldضخیم ) ۱۴ ای و بیشترشمارهعنوان سه

 Regular 12 عادی ۱۴ متن، چكیده و فهرست منابع

 12 ۱۴ عنوان جدول و شكل )شماره ضخیم(

 10 ۱۱ پاورقی

 
  کلمات لاتین داخل متن فارسی با قلمTimes New Roman  ستون لاتین مطابق با و اندازه

، Times New Romanتایپ شود. صفحات انگلیسی )چكیده و صفحه عنوان( کاملاً با بالا جدول 



 ۳.۵ها برعكس است )چپ های آنشوند و حاشیهتنظیم می ۱.۵چین و با فاصله خطوط چپ

 متر(.سانتی ۲.۵و راست 

  ۱.۵فاصله خطوط (1.5 Lines( و تراز متن دوطرفه )Justifyباشد. سط ) ۱ر اول هر بند 

 جز بند آغازین زیر هر عنوان.متر تورفتگی دارد، بهسانتی

 ها به صورت و زیربخش ۶تا  ۱ترتیب به« پیشنهادات»تا « مقدمه»گذاری شوند: ها شمارهعنوان

ها با حروف الفبا اند و پیوستنامه و فهرست منابع بدون شماره. چكیده، واژه۱-۱-۱و  ۱-۱

 شوند.گذاری مینام( …)پیوست الف، ب، 

 آید و با شماره بخش و ترتیب عنوان هر جدول بالای آن و عنوان هر شكل یا نمودار زیر آن می

شود. هر جدول یا شكل باید بدون مراجعه به متن قابل فهم ( مشخص می۲-۳)مانند جدول 

 باشد و در متن به آن ارجاع شود.

 د، صفحه عنوان و شناسنامه بدون شماره؛ شماره صفحات در وسط پایین صفحه درج شود: جل

تا پایان گزارش با اعداد « مقدمه»؛ و از (…، پفهرست و چكیده با حروف فارسی )الف، ب، 

 (.…، ۳، ۲، ۱فارسی )

 فاصله و علائم نگارشی نوشته شود. همه مطالب، متن به فارسی روان و معیار و با رعایت نیم

دیگر باید ارجاع داشته باشند. در صورت استفاده از ابزارهای ها و تصاویر برگرفته از منابع داده

 هوش مصنوعی، میزان و چگونگی آن در یک صفحه جداگانه توضیح داده شود.

 ب( شرح اجزای گزارش

 روی جلد -۱

 فقط از طرح روی جلد پیوست استفاده شود.

 صفحه عنوان -۲

، نام مجری و شماره توسعه، عنوان طرحو واحد تحقیق و مطابق فرم پیوست و فقط شامل نام شرکت 

 .مصوب باشد پیشنهادیهدقیقاً مطابق  ستیاست. عنوان بای قرارداد

 صفحه شناسنامه -۳

مصوب طرح مطابقت  پیشنهادیهمطابق فرم پیوست و بدون هیچ مطلب اضافی تكمیل شود و کاملاً با 

 داشته باشد.

 



 چکیده -4

یک بند و بدون ارجاع، جدول یا شكل شامل مسئله یا هدف، کلمه( در  ۲۰۰تا  ۱۵۰ای فشرده )خلاصه

واژه  7آن، حداکثر  پس ازهای کلی است. ترین نتایج )با بیشترین تأکید بر نتایج( و توصیهروش، مهم

 شود.کلیدی ذکر می

 

 فهرست -5

( …ها و نامه، منابع، پیوستهای متن و سایر اجزا )واژهها و زیربخشها، بخششامل عنوان همه فصل

ها )در صورت وجود( ها و شكلبه همان ترتیب متن و با شماره صفحه آغاز هریک است. فهرست جدول

( ساخته Insert Captionو  Headingهای )سبک Wordها با ابزار خودکار آید. فهرستپس از آن می

 شوند.

 مقدمه -۶

 کند:میروی پرهیز گویی و حاشیهمقدمه شامل این موارد است و از کلی

 بیان روشن مسئله، ابعاد آن، دلیل و ضرورت انجام پژوهش و ارتباط آن با مسائل موجود؛ 

  مصوب. پیشنهادیهمحدود کردن دامنه موضوع و بیان اهداف کلی مطابق 

 مروری بر منابع -۷

شود و  روز( با ارتباط منطقی و به ترتیب سال ارائههای پیشین )معتبر و بهنتایج و دستاوردهای پژوهش

 ها مشخص گردد.در پایان، جایگاه پژوهش حاضر نسبت به آن

 هامواد و روش -۸

ها که پژوهشگر دیگر بتواند کار را عیناً تكرار کند و درستی روش یل نوشته شودصبه تفاین بخش باید 

سپس مواردی مانند مواد و تجهیزات استفاده شود و را ارزیابی نماید. با توصیف کلی پژوهش آغاز می

ها با ذکر جزئیات شرح داده های تحلیل و منطق استفاده از آنها، روشآوری دادهشده، نحوه جمع

 شود.میها آورده در پیوست افزاری استفاده شده نیزو کدهای نرم هانامهپرسش ،هانمونه فرمشود. می

 گیریبحث و نتیجه -9

 ها و دستاوردهای پژوهش جاری است.تمام یافته ای ازخلاصه



 پیشنهادات -۱۱

ها اطمینان کافی پیشنهادها باید دقیق، عملی و منتج از نتایج باشند و در مواردی که از عملی بودن آن

نهاد اند به عنوان پیشهای جدیدی که حین پژوهش مطرح شدهنیست با قاطعیت ارائه نشوند. موضوع

 ینده در همین بخش بیایند.های آبرای پژوهش

 فهرست منابع -۱۲

متنی و دهی )درونشود و قواعد ارجاعانجام می ۱APAمتنی ها به شیوه درونمستندسازی گزارش

 فهرست منابع، چاپی و الكترونیكی( همان قواعد این شیوه است. 

 پس سفارسی و آیند؛ ابتدا منابع ها ارجاع شده در فهرست میفقط منابعی که در متن به آن

 لاتین، هر گروه به ترتیب الفبایی.

 فارسی به انگلیسی نامهواژه -۱۳

 هاپیوست -۱4

ها، های مفصل، نقشههای خام، جدولشود )دادهها در متن موجب گسستگی میاطلاعاتی که درج آن

شود. می اع دادهها ارجها آورده و در متن به آن( در پیوستافزاریو کدهای نرم هانامهپرسش ،هافرم

جدول به عنوان مثال شود )های هر پیوست با حرف همان پیوست مشخص میها و شكلشماره جدول

 (.۲-الف

 چکیده به زبان انگلیسی -۱5

 Times New Romanبا قلم  Keywordsمطابق و هماهنگ با چكیده فارسی و همراه با عنوان گزارش و 

 گیرد.یشود و در انتهای گزارش قرار متهیه می

 صفحه شناسنامه، صفحه عنوان و پشت جلد به زبان انگلیسی -۱۶

شوند و پشت جلد نیز مانند روی جلد فارسی با طرح ضمیمه تنظیم های پیوست تدوین میمطابق نمونه

شود. صفحه عنوان انگلیسی آخرین صفحه گزارش است.می

                                                 
1 . American Psychological Association 



 

 

 

 گزارش نهایی طرح پژوهشی

 عنوان طرح

 )محل درج عنوان کامل طرح(

 

 خانوادگینام و نام: پژوهشگر

 

 ........................شماره قرارداد: 

 

 

 ماه و سال تهیه گزارش

 

 شرکت سنگ آهن مرکزی ایران

 راهبردی و توسعه برنامه ریزی،معاونت 

 واحد تحقیق و توسعه



    

 

 

 

 

 

 عنوان طرح: 

  طرح: قراردادشماره 

 :موسسه یا سازمان طرف قرارداد 

 مجری طرحگی داخانونام نام و: 

 طرح خانوادگی همكارانو نام نام: 

 :ناظر طرح 

  انجام طرحمحل: 

  قراردادتاریخ: 

 :تاریخ شروع طرح 

 ماه( مدت اجرا(: 

  پایان طرحتاریخ: 

 شرکت سنگ آهن مرکزی ایران

 راهبردی و توسعه برنامه ریزی،معاونت 

 تحقیق و توسعه واحد



 فهرست

 صفحه عنوان
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  ...................................................................................................... گیریبحث و نتیجه -۴
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  ...................................................................................................................... هاپیوست

، هر سطر فهرست باید به صفحه مربوط پیوند داشته PDFشوند. در فایل های هر عنوان با تورفتگی در زیر آن درج میتوضیح: زیربخش

 باشد.
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